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Las facturas deben ser presentadas
a través de la sede electrénica de
Infecar siquiendo el procedimiento

alli establecido.

N Acceso alasede electrénica

En todo caso, las facturas remitidas deben cumplir con lo
establecido en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,

por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.


https://infecar.sedelectronica.es/info.0

REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

. o /
TOd d | a N fO rMaclion | d p U ed e Acceder a 6. Contenido de las facturas
encontraren la siguiente pagina cae o e R T Tr
web de la agencia tributaria. L e T N e T

]

Sobre la Agencia Tributaria Informacion y gestiones Todas las gestiones Buscar por impuestos, gestiones, modelos o en Infor.. ‘ @,
' ' A Inicio / IMA / Facturacion y Registro
Debe prestar especial atencion a la fecha =
v . - / -
limite de presentacion de facturas. Facturacién IVA
Obligacién de facturar, excepciones, tipos de factura y contenido Herramientas de Asistencia virtual IVA
indice: 1. Recomendaciones para la numeracion de las Facturas ot e e

2. Obligacidn de facturar

N Acceso agenCia tributaria 3 Fxcenriones a la oblinacion de facturar Accede a

VICERENDENCA
& FRIMTAA DEL GOBSfRNG . . . H
* }ﬁé e /‘ Agencia Tributaria 03/10/2024 13:31:55 S, AREA PERSONAL ES v
* a a ek ‘ Sede electronica

Sobre Ia Agencia Tributaria Informacion y gestiones ~ Todas las gestiones Buscar porimpuestos, gestiones, modelos o en Infarm ‘ el

Inicio / Ayuda / Manuales, videos y folletos / Manuales practicos / Manual practico VA 2021
/ Capitulo 10. Obligaciones formales de los sujetos pasivos del IVA: Facturas y Libros Registro / Obligaciones en materia de facturacion

MSRHRIEE RS Plazos de expedicién y envio de las facturas

Plegar ~ Desplegar v Generar PDF B Filtrar = El siguiente cuadro permite observar los distintos plazos de expedicion y envio de las
facturas, en funcién de la condicién del destinatario o de la naturaleza de las
operaciones:

NUmero de identificacion de la publicacién (NIPO)

Condicion destinatario /
Capitulo 1. Novedades a destacar en 2021 v Naturaleza operacion Plazo de expedicion Plazo de envio

. = Destinataric no empresario Al realizar la operacion En el momento de su expedicion
Capitulo 2. Introduccion i ni profesional
Capltulc 3. EmrEgas de bienes y pFEStaEIOHE‘S de LV Destinataric empresario o Antes del dia 16 del mes siguiente a Antes del dig 16 del mes =iguiente a
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= ; _ v devengo del impuesto devengo del impuesto
Capitulo 4. Sujetos pasivos. Repercusion. Devengo. \ correspondiente a la citada operacian correspondiente a la citada operacion
Base imponible y Tipo impositivo
Facturas recapitulativas El (itimo dia del mes natural en &l que En el momento de su expedicion
Capitulo 5. Deducciones y devoluciones ' destinadas a no se hayan efectuado las operaciones
empresarios ni gue s& documentan
profesiocnales

Capitulo 6. Los regimenes especiales en el VA ~


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/iva/facturacion-registro/facturacion-iva.html

REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Para la inscripcion de la factura en REGISTRO
CONTABLE DE FACTURAS, ésta debera contener
los siguientes datos y cumplir los siguientes
requisitos:
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REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 1

Adjuntar la factura firmada, y en formato PDF.

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.

Factura

N* de factura: N°x

CONCEPTO

Para

Insititucion Ferial de Canarias (Infecar)
Q3500398G

Avenida de la Feria, 1

Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

Organo adminlstrative: Ferias y Eventos

IMPORTE

Base Imponible

IRPF

TOTAL
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REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 2: Datos emisor/receptor

1. NUmero de factura
2.Fecha de expedicion de la factura

3.Nombres y apellidos, razén o denominacién social
completa, domicilio, nUmero de identificacion
fiscal atribuido por la administracién tributaria
espanola o, en su caso, por la de otro estado
miembro de la Union Europa, con el que se ha
realizado la operacién, tanto del obligado a
expedir factura como de Infecar, siendo los datos
de ésta los siguientes:

Datos administrativos

Institucion Ferial de Canarias (Infecar)
Q 3500398-G
Avda. de |la Feria N°1

kL Kk kK K

35012 Las Palmas de Gran Canaria

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.

Factura

De

Nombre
NIF/NIE

Direccicn

N* de factura: N°x

CONCEPTO

Para

Insititucién Ferial de Canarias (Infecar)
Q3500398G

Avenida de la Ferig, 1

Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

Organo adminlstrative: Ferias y Eventos

Fecha: X/ X /X

IMPORTE

Base Imponible

IRPF

TOTAL

07



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Requisitos facturas de Infecar

Inscripcion en

reqistro contable -

Requisito 3: Especificar el Organo administrativo

Identificacion del departamento de Infecar
que efectud el encargo. Pudiendo ser uno
de los siguientes.

CONCEPTO

Organos administrativos

/

Organo administrativo Direccién General
Organo administrativo Mantenimiento
Organo administrativo Ferias y eventos
Organo administrativo Palacio de Congresos

Organo administrativo Juridico contratacion

Organo administrativo Marketing

kL k k kK kK K k Kk

Organo administrativo Administracién

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.

N* de factura: N°x

Para

Insititucién Ferial de Canarias (Infecar)
Q3500398G

Avenida de la Feriq, 1

Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

Organo adminlstrative: Ferias y Eventos

IMPORTE

Base Imponible

IRPF

TOTAL

08



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 4: Descripcion de la operacion

Segun indicaciones realizadas desde
Infecar, cuando se realiza el encargo.

Descripcion de las operaciones, (obras, suministro

o servicio realizado, lugar y fecha de la ejecucion),
consignandose todos los datos necesarios para la
determinacion de la base imponible del Impuesto
General Indirecto Canario, correspondiente a aquellas

y su importe, incluyendo el precio unitario sin impuesto
de dichas operaciones, asi como cualquier descuento

o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario.

En caso de suministro en régimen de alquiler o
aquellos que se presten durante un periodo de
tiempo se deberd identificar el periodo durante el cual
se esta alquilando el bien o prestando el servicio.

En el caso de obras debe identificar la obray la
descripcion del lugar fisico del recinto en la que se
ha realizado seguln las indicaciones del dpto. que
solicita el encargo.

En la factura se debe indicar el precio unitario,
o coste/hora, asi como el niumero total de horas,
como el coste total del servicio.

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.

Factura

N* de factura: N°x

Para

Insititucién Ferial de Canarias (Infecar)
Q3500398G

Avenida de la Feriq, 1

Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

y adminlstrative: Ferlas y Eventos

CONCEPTO

IMPORTE

Descripeién del trabajo realizado

Nombre de evento y periada

Base Imponible

IRPF

TOTAL

09



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 5: Identificacion de factura

La fecha en que se hayan efectuado las
operaciones que se documentan, o en el caso
que se haya recibido el pago anticipado debe
incluirse la leyenda “Pago anticipado en fecha
XXxxx de importe xxxxxx de la factura xxxx”

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.

Factura

N* de factura:

CONCEPTO

Ne x

Para

Insititucion Ferial de Canarias (Infecar)

Q3500398G

Avenida de la Feria, 1
Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

Organo admi

nlstrativo: Ferlas y Eventos

Fecha: X/ X /X

IMPORTE

Base Imponible

IRPF

TOTAL

10



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 6: Aplicacion IGIC

Indicar cuando corresponda:

El tipo de impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados
a las operaciones.

La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera
consignarse por separado.

En el supuesto de que la operacidn que se documenta en la factura
esté exenta del Impuesto General Indirecto Canario, una referencia
a esta situacién, asi como cuando el precio incluya este impuesto,
contard IGIC incluido.

En el caso que sea preceptivo indicacién de la situacion de Inversién
del sujeto Pasivo del Impuesto.

En todo caso, las exenciones, deben indicar el articulo y la ley que aplica

"



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable

Requisito 7: Aplicacidn retencién profesional

Precisamente a presentacion de la factura.
Adjuntar documento segun corresponda:

En el caso de los profesionales, si el importe de la retencidén correspondiente

al LR.P.F sea diferente al general (15%) serd necesario adjuntar a la factura copia
de la declaracion censal de alta en el censo de empresario profesionales (mo-
delo 036 0 037) asi como carta firmada por el profesional indicando el epigrafe
y fecha en qué se ha dado de alta en dicha declaracion censal y que tiene dere-
cho a aplicarse en la retencién.

El derecho a la retencidn del tipo reducido tiene una vigencia del afio que se
ha dado de alta y los dos ejercicios siguientes.

En el caso de los profesionales dados de alta en la opcion de la estimacion di-
recta simplificada y que, por tanto, no apliquen retencidn en sus prestaciones,
deberan aportar en la fase previa de contratacion una copia de la carta en la
que manifiesten que la actividad que ha desempenado no se puede catalogar
como actividad establecida en el régimen de estimacion objetiva y, por tanto,
a Infecar no tiene obligacion de aplicar las retenciones referidas en el Regla-
mento del I.R.P.F. (UTILIZAR MODELO AL EFECTO). Aportado por Infecar.

12



REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

Inscripcion en
reqistro contable -

De Para

ReqUiSitO 8: Titu Iaridad ba nca ria Nombre Insititucion Ferial de Canarias (Infecar)
NIE/NIE Q3500398G
Direccién Avenida de la Feriq, 1

Las Palmas de Gran Canaria (35012), Las Palmas

O rgano adminlstrativo: Ferlas y Eventos

IBAN, nUmero de identificacion internacional
para las cuentas bancarias, donde proceder et e N
al pago de la factura.

CONCEPTO IMPORTE

En caso de no haber sido aportado con e
anterioridad, se debe presentar certificado
de titularidad bancaria.

Base Imponible

IRPF

TOTAL

Pagar por transferencia bancaria al sigulente nimera de cuenta Calza Bank: IBAN: FS x00 300X X000 XXX XXX XX XX

*La siguiente factura solo sirve de ejemplo para el receptor, no debe tener la misma apariencia.
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REQUISITOS PARA TRAMITACION DE FACTURAS

La falta de alguno de estos datos o requisitos anteriormente expuestos
serd motivo de inadmisién de la factura, y se contestara por la misma
via (sede electrénica) al proveedor indicando el motivo de la inadmision
y la no inscripcion de la misma en el REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS
DE INFECAR.

Asimismo, se podra remitir al proveedor a la pagina web de INFECAR al
objeto de obtener mas informacion sobre los requisitos de las facturas
y su tramitacion.

Las facturas que NO se inscriban en el REGISTRO CONTABLE
DE FACTURAS DE INFECAR “no se tramitaran”.

Una vez verificados los datos y requisitos, si estos son correctos,
se procederan a tramitary registrar la factura, datandola y anotandola
en el REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS.
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