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REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Siga los pasos que se describen
a continuacion para registrar su
factura, en formato PDF, a través

de la sede electronica de Infecar.

No se permite la recepcién de facturas
por otro medio diferente (mail, registro de
entrada ordinario, instancia general, etc.)

03



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 01. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA 04

O1.
Acceso a la sede electronica




REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 01. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA

Paso 1

Acceda a la “Sede Electronica” de Infecar.

3 ‘Infecar Somos infecar  Qué hacemos  Espacios  Noticias Contacto  ES | EN N_@ ias y Eventc

i

R T4
ia }
-
] 3
.- :

_ T
Impulsamos lo que nos une

Somos un espacio de negocios y conexion en el que el movimiento nas impulsa a vivir
experiencias a través de nuestras ferias, congresos y eventos.

Opcién 1

A través de la pagina direccién web :
Infecar.es, parte superior derecha.

N Acceso ala sede electrénica

Identificate

SEDE ELECTRONICA

' Infecar .

Impulsamos lo que nos une

Inicio Tramites Micarpeta v  Serviciosenlinea v  Cita previa Publicidad ~ ES +
18 de febrero 2025, 13:22:38
Catalogo de tramites Mi carpeta electronica

Opcidn 2

A través de la direccion.

N Acceso ala direcciéon
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https://infecar.sedelectronica.es/info.0
https://infecar.sedelectronica.es/info.0
https://infecar.sedelectronica.es/info.0
https://infecar.es

REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 01. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA

Paso 2

Una vez dentro de la Sede Electronica
entre los Servicios electronicos, seleccione " -

. 73 7 . 2 Inrecar
el iIcono de “Factura Electronica”. s | 1S

_ablido
ran Can.

de
aria

Impulsamos lo que nos une

Recuerde no se aceptara el envio de facturas
pOI’ OtI’O tramlte (| ﬂSta NCla geﬂeraL...). Inicio Tramites Micarpeta v  Servicios enlinea v  Cita previa Publicidad v ES v

18 de febrero 2025, 13:22:38

Catalogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS

N1 i ), |

* Instancia General

Buzon Mis Portafirmas
+ Declaracién Responsable Persona Fisica electronico expedientes
* Declaracién Responsable Persona Juridica ® 1
* Solicitud de Participacion en Certamen Ferial GRAN CANARIA ME GUSTA . )
Reqistros Mis datos
2024
presentados

* Solicitud de Participacion en Certamen Ferial EXPODECA

+ Solicitud de Ayudas

Servicios en linea

ADMINISTRACION PERSONAL
A\ ]
FERIAS Y EVENTOS o D T
Organos Factura Perfil de
colegiados electronica contratante
v €
Enlaces de interés validacionde  Empleados y
documentos cargos
niithlicne
INSTRUCCIONES FIRMA EN INSTRUCCIONES
SEDE FACTURACION - “
PROVEEDORES INFECAR. Tablon de anuncios
Procedimiento Firma Contrato HTTPS:/INFECAR.ES/FACTURACIOM

Convenio Sede electronica

FERIAS No se han encontrado elementos

FERIA GRAN CANARIA ME GUSTA
2023




02.
Procedimiento de
carga de informacion
y envio de factura
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Paso 1

A continuacion, haga clic en el enlace
“ENVIE SU FACTURA EN PDF”.

SEDE ELECTRONICA Identificate

Inicio Tramites Micarpeta v  Serviciosenlinea v Cita previa Publicidad ~ ES +
_
Inicio > Servicios en linea > Factura electronica 18 de febrero 2025, 14:44:13

Factura electronica

¢Cémo debo presentar mi factura?

A partir del 15 de enero de 2015, debe presentar obligatoriamente su factura en formato Factura-e si se encuentra dentro de una de las categorias de
proveedores obligados por la Ley 25/2013 de impulso de la factura electronica  (Ver art. 4)

Las facturas no afectadas por esta obligacion podran seguir presentandose en papel.

Para aquellos casos en los que todavia se admite |la presentacion de facturas en formato papel, también tiene la posibilidad de presentar sus facturas
a través del Registro Electronico firmadas electrénicamente en PDF.

[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

Todas las facturas que remita a esta administracion (incluidas las que presente en papel), deberan incluir la siguiente codificacion (Codigos DIR3):



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Paso 2

En este punto, la empresa/persona fisica
proveedora debe identificarse en el sistema,
para ello, debe usar su Certificado Digital,
emitido por una entidad de certificacion

reconocida.

SEDE ELECTRONICA Identificate

Inicio Tramites Micarpeta v+ Serviciosenlinea v Cita previa Publicidad - ES ~

Asegurandose de que esta correctamente instalado
en su navegador, o utilizando un lector de tarjeta
y/o DNI electronico. 18 de febrero 2025, 14:49:41

74 Identificacion electronica

Para acceder a esta seccion es necesario identificarse

cl(@ve

Acceso con sistema Cl@ve

Nota informativa

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con
sellado de tiempo de todas las operaciones



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Paso 2

Seleccione la opcion que corresponda
segun su medio de identificacion. Si es
“DNle / Certificado electronico”, tal como
se muestra en la siguiente imagen.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

4 Y
{U movil
Cl@ve Movil
Acceso mediante Cl@ve Movil. Puede descargar
la aplicacion en Apple Store [ 0 en
Google Play (7 .
( Acceso Cl@ve Movil )
B V.

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

\.

~

DNIle / Certificado electronico

Cualquier certificado electronico cualificado.

( Acceso DNIle / Certificado electrénico )

/

\.

Cl@ve PIN

Cddigo temporal personal recibido en el teléfono
movil. Para usarlo, es necesario registrarse (7 .

C

Acceso Cl@ve PIN

)

A

10



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Paso 3

Seleccione el certificado electronico
valido y vigente, con el que desea acceder.

La siguiente pantalla puede variar segun
el navegador o tipo de certificado:

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.es:443,

Tema Emisor Mumero de serie
Qe 7c32d-7503-4ff8-a380... M5-Chrganization-... FA00EEA4873D0A984 7T5R0S...
AC CAMERFIRMA... 4ATIBDDOBFO26ERTS3
SELLO ELECTRONICO IMS... IwSign Global CA FAFE87353F5ACEADTIDA03...

Datos del certificado Cancelar

n



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Paso 4

Una vez que se ha identificado
correctamente, puede que se muestre
la pantalla anterior, en ese caso pinche
nuevamente sobre el enlace

“ENVIE SU FACTURA EN PDF”.

SEDE ELECTRONICA Identificate

Inicio Tramites Micarpeta v+ Servicios enlinea v  Cita previa Publicidad ~ ES ~

Inicio » Servicios en linea » Factura electrénica

Factura electronica

¢ Como debo presentar mi factura?

20 de febrero 2025, 13:14:45

A partir del 15 de enero de 2015, debe presentar obligatoriamente su factura en formato Factura-e si se encuentra dentro de una de las categorias de
proveedores obligados por la Ley 25/2013 de impulso de la factura electronica  (Ver art. 4)

Las facturas no afectadas por esta obligacién podran seguir presentandose en papel.

Para aquellos casos en los que todavia se admite la presentacion de facturas en formato papel, también tiene la posibilidad de presentar sus facturas
a través del Registro Electrénico firmadas electrénicamente en PDF.

[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

Todas las facturas que remita a esta administracion (incluidas las que presente en papel), deberan incluir la siguiente codificacion (Codigos DIR3):

Codigo de Entidad

Descripcion

Organo de tramitacion

Descripcion

Oficina contable

Descripcion

Organo proponente

Descripcion

¢ Coémo puedo anular una factura?

LA0O14440

Institucion Ferial de Canarias

LA0O14440

Institucion Ferial de Canarias

LAO0O14440

Institucion Ferial de Canarias

LAOO14440

Institucion Ferial de Canarias

Puede solicitar la anulacion de una factura presentada en esta administracion a través de la opcién "Solicitar anulacion” disponible en su Carpeta

electronica dentro del listado de facturas.
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REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA 13

Paso 5

A continuacion, le aparecera la pantalla
con los pasos a seguiren el procedimiento
de presentacion de facturas.
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Paso 5
O1. Aviso legal .
. SEDE ELECTRONICA
Actuar como representante
. ., /e . . Inicio Tramites Micarpeta v Serviciosenlinea v  Cita previa Publicidad - ES ~
Marque la casilla de aceptacion de Politica de Privacidad
y despues haga clic en el boton “COMENZAR”.
Inicio » Tramites > Presentacion telematica 24 de febrero 2025, 12:57:55
Puede confirmar que en la parte superior derecha i
de la pantalla se encuentra identificado con su certificado Registro de entrada
eleCtron ICO y a pa rece el nom bre de eSte' Procedimiento: Presentacion de Facturas
. () (3) (1) (5) @
o/ —/ \_/ p g
Aviso legal Datos del interesado Contenidos Documentos Confirmacion Acuse de recibo
Procedimiento: Presentacion de Facturas
Oficina: Oficina Auxiliar de Registro Electrénico
He leido y acepto la Politica de Privacidad
ACERCA DE ESTA PAGINA
La sede Informacién de interés Certificados Usabilidad



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Paso 5

O2. Datos del interesado e

Actuar como representante

Inicio Tramites Micarpeta ~ Serviciosenlinea ~ Citaprevia Publicidad ~ ES ~
Cumplimente los datos de la empresa/persona fisica
Inicio > Tramites > Presentacion telematica 24 de febrero 2025, 12:57:55

proveedora, y en su caso, del representante
si es distinto al solicitante. Ademas de los datos
de informacion a efectos de notificaciones, en este,

Registro de entrada

Procedimiento: Presentacién de Facturas

apartado en “Medio de Notificacién Seleccionado” (1) @ ©), O, ) ®
pu |Se |a OpClén “EleCtréniCO”, deSpUéS pl nChe Aviso legal Datos del interesado Contenidos Documentos Confirmacion Acuse de recibo
en “SIGUIENTE”. COMPROBACION DE IDENTIDAD

. . . . e ., Nombre: N/A
IMPORTANTE: Se debe indicar el medio de notificacion i
electronicoy el mail en el que se desean recibir Namero de serie: N/A
las comunicaciones. MDS: N/A

SHA: N/A

IP: 83.57.143.236

Datos del proveedor

Nombre y Apellidos/Razén Social

Campo requerido

NIF/CIF

Campo requerido

Direccion

Caédigo Postal

Municipio

Provincia

Seleccione uno i

Movil

Teléfono

Fax
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Paso 5

03. Contenidos

SEDE ELECTRONICA Desconectar

Actuar como representante

Inicio Tramites Mi carpeta v Servicios en linea v Cita previa Publicidad v E_ v
Rellene las correspondientes casillas - _—
con los datos de la factura emitida: nUmero de Inicio > Tramites > Presentacion telemética 24 de febrero 2025, 12:57:55
documento, fecha de expedicion de esta, fecha de Registro de entrada
vencimiento (opcional) y concepto. T ——
€ P
IMPORTANTE: En el campo concepto indique 0 o . 2 \f/ ® |
Aviso legal Datos del interesado Contenidos Documentos Confirmacién Acuse de recibo

ademas del concepto recogido en la factura
el ORGANO ADMINISTRATIVO Y EL PROYECTO
QUE LE HA INDICADO EL RESPONSABLE DEL
CONTRATO. Pej. ORGANO ADMINISTRATIVO
DIRECCION GENERAL PROYECTO FERIA XXX.

Datos de la factura

N°® de factura

Campo requerido

Fecha de expedicion

A continuacion, teclee el importe total =
(con impuestos) de la factura y anada
los impuestos repercutidos (IVA/IGIC..)
y retenidos (IRPF..) que contenga la factura, puede Fecha de vencimiento
afladir mas de uno de cada tipo, -
si fuera el caso.

Campo requerido

Concepto

Campo requerido

Importe total

Campo requerido

Impuestos repercutidos

Base imponible Tipo Cédigo Importe

. ; | Anadir
Seleccione uno - €

Impuestos retenidos

Base imponible Tipo Cadigo Importe

. ) |Aﬁadir
Seleccione uno v

Certificacion

; Tiene asociada una certificacion?

Eantiira rantifinativa
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Paso S

03. Contenidos

Importe total
€

Para registrar debidamente cada impuesto, c ,
. . . . ampo requerido
introduzca la base imponible, seleccione
el porcentaje y el codigo del impuesto impuestos repercutidos
del desplegable y automaticamente Base imponible Tipo Codigo importe
se _calculara el importe. Después, haga clic en e sl | &binccioneung . o [ Afiadir
“ANADIR” para agregar este impuesto
a la factura. Siga estos pasos las veces
que sea necesa riO. Impuestos retenidos

Base imponible Tipo
Una vez completado el proceso de grabacion de $ B VA imouesto sobre el valor anadido
|OS (/jatOS c ImpueStOS de |a faCtura plnChe en el i IPSI: Impuesto sobre la produccion, los servicios y la importacion
bOtOﬂ “SlGU|ENTE” Gorifibacitn 1GIC: Impuesto general indirecto de Canarias

IRPF: Impuesto sobre la Renta de las personas fisicas
Otro

¢ Tiene asociada una certificacion?

ITPAJD: Impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados

Factura rectificativa .
IE: Impuestos especiales

Ra: Renta aduanas
Marquie esta opcion Unicamerite. 8 5o & IGTECM: Impuesto general sobre el trafico de empresas que se aplica en Ceuta y Melilla

IECDPCAC: Impuesto especial sobre los combustibles derivados del petr6leo en la Comunidad Autonoma Canaria

N° de factura original
HIMAB: Impuesto sobre las instalaciones que inciden sobre el medio ambiente en |las Baleares
ICIO: Impuesto sobre las construcciones, instalaciones y obras
Campo requerido para facturas rectifica IMVDN: Impuesto municipal sobre las viviendas desocupadas en Navarra
IMSN: Impuesto municipal sobre solares en Navarra
Criterio de rectificacion IMGSN: Impuesto municipal sobre gastos suntuarios en Navarra
Seleccione uno IMPN: Impuesto municipal sobre publicidad en Navarra

REIVA: Régimen especial de IVA para agencias de viajes

Campo requerido para facturas rectifice
REIGIC: Régimen especial de 1GIC: para agencias de viajes

REIPSI: Régimen especial de IPSI para agencias de viajes

IPS: Impuestos sobre las primas de seguros
RLEA: Recargo destinado a financiar las funciones de liquidacion de entidades aseguradoras

IVPEE: Impuesto sobre el valor de la produccion de la energia eléctrica

Impuesto sobre la produccion de combustible nuclear gastado y residuos radiactivos resultantes de la generacion de energia nucleoeléctrica
Impuesto sobre el aimacenamiento de combustible nuclear gastado y residuos radioactivos en instalaciones centralizadas

IDEC: Impuesto sobre los Depoésitos en las Entidades de Crédito

Impuesto sobre las labores del tabaco en la Comunidad Autbnoma de Canarias

IGFEI: Impuesto sobre los Gases Fluorados de Efecto Invernadero

IRNR: Impuesto sobre la Renta de No Residentes

Impuesto sobre Sociedades




REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Paso 5

04. Documentos

La siguiente pantalla permite subir a la web

el documento de factura en cualquiera de los
siguientes formatos: pdf, odt, doc, txt, rtf o xls
(Pero es obligacion que el formato utilizado sea en
PDF). Para ello, haga clic en “CARGAR DOCUMENTO”
y, a continuacién, en “EXAMINAR..”, se abrird un
explorador de ficheros para que pueda seleccionar
el correspondiente documento

de factura guardado en su ordenador.

IMPORTANTE: junto con la factura, se deben aportar
todos aquellos documentos, justificantes del
servicio prestado, justificantes de suministros, etc

(eg: informes, proyectos, albaranes, certificaciones y

cualquier otro entregable).

02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Inicio Tramites Micarpeta v  Servicios en linea v
I

18

Citaprevia Publicidad v § v

f- =4

Inicio » Tramites > Presentacion telematica

Registro de entrada

Procedimiento: Presentacion de Facturas

2

Aviso legal Datos del interesado

CARGAR DOCUMENTO

10 de septiembre 2024, 10:19:16

& &

Contenidos Documentos Confirmacion Acuse de recibo




REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

04. Documentos

Una vez cargado el documento de la factura,
pinche en “SIGUIENTE”. Si necesita aportar méas
documentos, tales como hojas de pedidos o
albaranes, certificado de titularidad bancaria
si no ha sido aportado con anterioridad o haya
habido cambios en el aportado anteriormente,
entre otros, haga clic de nuevo en el botén

de “CARGAR DOCUMENTO” y repita el proceso
descrito anteriormente.

02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

Bl SIGUIENTE

19




REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Paso 5

05. Confirmacion

Compruebe que la informacion que va a registrar

es correctay, si es asi, haga clic en “CONFIRMAR”.

En el caso de detectar algun error, pinche
en “ANTERIOR” y modifiquelo.

02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

SEDE ELECTROMICA

Inicic Tramites Micarpeta ~ Servicios en linea ~ Cita previa Publicidad ~
L

Inicio > Tramites Presentacion telematica

Registro de entrada

Procedimiento: Presentacion de Facturas

Actuar como representante

ES ~

17 de sepliembre 2024 12:38:57

Aviso legal Datos del interesado Contenidos Locumentos Confirmacion

COMPROBACION DE IDENTIDAD

MHaombre

DI

DOCUMENTOS APORTADOS

Nombre del documento: Cerificado de incapacidades en tramite_Legal con referencia Chance - Chance Undenwriting SL-3

Datos del proveedor
Nombre y Apellidos/Razon Social

NIF/CIF

Direccion

AVDA LAFERIA

Codigo Postal

35012

®

Acuse de recibo

20



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Paso S

06. Acuse de recibo

Por Ultimo, si la tramitacion se ha realizado
con éxito, podra obtener un justificante

de la presentacién de su factura mediante
la opcidén “DESCARGAR RECIBO”.

En el documento Recibo aparece el nUmero
de registro de entrada asignado a la factura,
asi como la fechay la hora de su presentacion.

02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

SEDE ELECTROMICA = Desconectar
Actuar como representante
Inicio  Tramites M carpeta ~ Servicios en linea ~ Cita prévia Publicidad ~ ES
I
inicio [ramites > Presentacion ielematica 17 de sepliembre 2024, 12:38:57

Registro de entrada

Procedimiento: Presentacion de Facturas

Aviso legal Datos del interesado Cantenidos Documentos Confirmacion Acuse de recibo
Sy framile ¢ ha ealizado con oxilo
Presentacion telematica

Institucion Ferial de Canarias (INFECAR)

Datos de ia Anctacion

Cificina: Oficing Auxiliar de Registro Electrénico
M*Registe 2024-E-RE-T9
Fechs 17-3ep-2024 12:53:00

Forma de presentscidn’ Tedamatica

Descargar Recibo

21



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA

Se podra descargar el RECIBO

02. PROCEDIMIENTO DE CARGA DE INFORMACION Y ENVIO DE FACTURA

DE PRESENTACION de |la factura.

"
st 81 0 F e

RS, .,

_! ‘infecar 752

” NPT
CTE-DRF LT ko]

-
[N

j.. ‘Infecar

Gran Canafia

RECIBO

REGISTRO DE ENTRADA

Oficina Auxiliar de Registro Elecirénico 2024-E-RE-79 17/09/2024 12:53

Fecha de expedicion:17/09/2024; Fecha de vencimiento:24/08/2024; N° de factura:
1234; Concepto:SERVICIO DE ALQUILER DE MATERIAL .

ORGANQ ADMINISTRATIVO .DIRECCION GENERAL PROYECTO RECINTO
2024; Importe total: 1000 €; Impuestos repercutidos:{Base imponible: 1000 €; Tipo:
7%, Importe: 70 €}, Impuestos retenidos:{Base imponible: 1000 €; Tipo: 15%,
Importe: 150 €},

proveesor | [——] —

DOCUMENTOS

{OMBERE DEI Certificado de incapacidades en tramite_Legal con referencia
Chance - Chance Underwriting SL-3.pdf

10be8af16621a47a196e0d6c2dabd2b763233927

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE

na| Pagea 1 de

22



03.
Comprobacién del estado
de tramitacidon de mi factura




REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 03. COMPROBACION DEL ESTADO DE TRAMITACION DE M| FACTURA

Podra comprobar el estado de tramitacion =
de su factura accediendo a Mis expedientes. . =

Donde podra ver el estado de tramitacion Impulsamos lo que nos une
de su factura.

Inicio Tramites Micarpeta v Servicios enlinea v  Cita previa Publicidad ~ ES ~
, . . . — —
Podra comprobar si el estado de tramitacion
. 4 18 de febrero 2025, 13:22:38

en que se encuentra su factura, siendo estos S
los POS| bles estados. Catalogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS

N\ Em 2

* [nstancia General Buzén Mis Portafirmas

* Declaracién Responsable Persona Fisica elecironico expedientes

* Declaracion Responsable Persona Juridica ® 1

* Solicitud de Parlicipacion en Certamen Ferial GRAN CANARIA ME GUSTA _ _

2024 Registros Mis datos
- presentados

+ Solicitud de Participacion en Certamen Ferial EXPODECA

SEDE ELECTRONICA Identificate

Inicio Tramites Micarpeta v  Servicios en linea v  Cita previa Publicidad v ES ~

Buzon electronico
20 de febrero 2025, 13:20:16

Consulta de expedientes

o4 Identific

Registros presentados

Para acceder a esta s ..
Solicitudes en borrador

Consulta de facturas
Portafirmas

Mis datos
Accesc



REGISTRO DE FACTURAS A TRAVES DE LA SEDE ELECTRONICA 03. COMPROBACION DEL ESTADO DE TRAMITACION DE M| FACTURA

N Conforme

Ha sido recibida correctamente y registrada.
Se encuentra en fase de comprobacion de la
realizacion correcta del suministro servicio

u obray, en su caso, aprobacion por parte del
departamento responsable de su tramitacién.

Concepto SERVICIO DE ALQUILER DE MATERIAL L ORGAMND
ADMINISTRATIVO DIRECCION GEMNERAL PROYECTO RECINTO

2024
FACT- - = = . =
- 17092024 Fecha de expedicion 17052024 2300 Conformada [=] Solicitar anulacion
2024-1201
M= de factura 1234

Importe fotal 1000 €
Tipo Facihura Faciura original
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N Conforme

Ha sido recibida correctamente y registrada.
Se encuentra en fase de comprobacion de la
realizacion correcta del suministro servicio

u obray, en su caso, aprobacion por parte del
departamento responsable de su tramitacién.

N Favorable

Ya ha sido comprobado el servicio y aceptada
por el departamento, ademas se encuentra en
el registro contable. En inicio trdmite de pago
por parte del departamento.

N Pagada

Se encuentra ya pagada.

N Rechazada - No conforme

Debera remitirse a su direccion habilitada. Habra un
acta de no conformidad indicando el motivo.
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N Conforme

Ha sido recibida correctamente y registrada.
Se encuentra en fase de comprobacion de la
realizacion correcta del suministro servicio

u obray, en su caso, aprobacion por parte del
departamento responsable de su tramitacién.

N Favorable

Ya ha sido comprobado el servicio y aceptada
por el departamento, ademas se encuentra en
el registro contable. En inicio tramite de pago
por parte del departamento.

N Pagada

Se encuentra ya pagada.

N Rechazada - No conforme

Debera remitirse a su direccion habilitada. Habra un
acta de no conformidad indicando el motivo.
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FACT-2022-24 1101722022

N Rechazada - No conforme

Debera remitirse a su direccion habilitada. Habra un
acta de no conformidad indicando el motivo.

Conceplo fenia i

Fecha de expedicion 10/01/2022
N° de factura ac210023

Importe total 1070 €

Tipo Factura Factura onginal

2000 Rechazada
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04.
Rechazo de facturas
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En caso de que la factura haya sido
rechazada: No es necesario remitir

una factura a Infecar. Debera emitir
nueva factura con diferente niUmero de

facturacion y presentarla correctamente.

S1, excepcionalmente, fuera necesaria
la emision y remision de una factura
rectificativa, el Dpto. de contabilidad
de Infecar se pondra en contacto con
el proveedor.
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N Sjlafactura no cumple con requisitos administrativos
o con los servicios contratados no ha sido registrada
en el registro de facturas de Infecar, en ese caso, debe
emitir nueva factura corregida con diferente numeracion.

\| Enelcasodeque lafactura haya sido rechazada,
en su carpeta podra observar el estado de la factura,
se indicara el motivo.

Concepto feria |

Fecha de expedicion 10/01/2022 i
echa de expedicion 10/0 error en importe de

factura

FACT-2022-24 11/01/2022 N® de factura ac210023 2600 Rechazada

Importe total 1070 €

Tipo Factura Factura original
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También recibird un mail en la direccion
de comunicacion que figura registrada
en Infecar. En la que le informara

de dicha situacion.

Comunicacion enviada

Num. Expediente FACT-2024-1591

Por el presente escrito le informamos que le ha sido emitida una comunicacion electronica, a cuyo contenido puede acceder, previa comparecencia electrénica
en la sede electronica: hitps:/finfecar sedelectronica es; haciendo clic en este enlace

Reciba un cordial saludo.

Acceso a la notificacion

Institucion Ferial de Canarias (INFECAR)
Oficina Auxiliar de Registro Electrdnico
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Donde accediendo a la sede electronica

a través del enlace, encontratra anexo a "
: . 7 infecar
un documento con la informacion Camido e

al respecto.

Titulo: Acta de no Conformidad de la factura
Expediente n.": FACT-2024-1591

N Acceso a lasede electrénica Naturaleza del Informe: [ | Borrador [ | Provisional [X] Definitivo

ACTA DE NO CONFORMIDAD DE LA FACTURA

PRIMERO. En la fecha y hora que a continuacidn se relaciona, se ha recibido en esta Administracion la siguiente

factura:
Datos de la Factura: Registro de Entrada:
Proveedor: Punto de entrada: Telematico
N? de identiticacion Id. del Punto de entrada: 2024-E-
Fecha de expedicion: 17/09/2024 RE-T9
N® de factura: 1234 Fecha y hora de Entrada:
Importe total: 1000 € 17/09/2024 12:53
Concepto: SERVICIO DE ALQUILER DE MATERIAL .ORGANO N® de Registro Administrativo:
ADMINISTRATIVO .DIRECCION GENERAL PROYECTO 2024-E-RE-T9
RECINTO 2024

SEGUNDO. De conformidad con el articulo 59 del Real Decreto S00/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla
el Capitulo primero del Titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales,
en materia de presupuestos, y en relacidn con el articulo 189 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, previamente al
reconocimento de las obligaciones, se debera acreditar documentalmente ante el drgano competente para su

aprobacion, la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos gue en su
dia autorizaron y comprometieron el gasto.

TERCERO. Realizadas las oportunas comprobaciones, se ha verificado que LA PRESTACION NO HA SIDO
CONFORME por los siguientes motivos:

ERROR EN EL SERVICIO


https://infecar.sedelectronica.es/info.0
https://infecar.es

O5.
Presentacion de
factura rectificativa
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En caso de que desde Infecar se le
solicite un abono/rectificativa de

factura el procedimiento a seguir

seria el siguiente.
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Paso 1

Se debe presentar la factura
siguiendo los pasos:

En la pantalla cumplimentar los datos
relativos a la factura rectificativa indicando

el criterio de rectificacion. Registru de entrada

Procedimiento: Presentacion de Facturas

" 2 O © &

Avizo legal Datos del inferesado Contenidos Documentos Confirmacion Acuse de recibo

Inicic > Tramites > Presentacion telematica 3 de octubre 2024, 13:04:24

Datos de la factura

N® de factura

Campo requerido

Fecha de expedicion

-

Campo requerndo

Fecha de vencimienio

&

Concepto
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Paso 1

05. PRESENTACION DE FACTURA RECTIFICATIVA

]
Marque esta opcion unicamente si se trata de una factura rectificativa

M= de factura criginal

iampa requerdo para facturas reclificativas. Debe indicar el numero de factura que deszea reclificar

Critario de rectificacion

Seleccione uno

Seleccione uno

01 - Reclificacion modelo integro
02 - Reclificacion modelo por diferencias
03 - Recfificacion por descuento por volumen de operacienes durante un periodo

04 - Autarizadas por la Agencia Tributaria
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